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ALLASPALYAZAT
TAPIOSZECSOI POLGARMESTERI HIVATAL
Tapidszecsoi Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Munkaiigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi Kkor (ellaitandé feladatok): A TAapidszecs6 Nagykozség Onkormdanyzat
Intézményeinek a Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak a munkaligyi és személytigyi feladatainak
ellatasa. Kinevezések, munkaszerzédések, modositasok, atsorolasok, megsziintetések és egyéb
személyiigyi okiratok elékészitése. A kozszolgdlati alapnyilvantartas és a személyi anyagok
naprakész vezetése. A KIRA rendszer hasznalataval kapcsolatos munkatigyi adminisztracios és
szamfejtés-el6készitési feladatok ellitdsa. MAK oldalara torténé adatok feltdltése. Szabadséag-
nyilvantartasok vezetése, jubileumi jutalmakkal kapcsolatos tligyintézés. Cafetéria szamfejtése
azzal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatdsa, kapcsolattartas az illetékes foglalkoztatasi szervekkel. A
munkakorhoz kapcsolédé egyéb munkaiigyi és személyligyi feladatok ellatdsa. Irodaszer
rendelése. Kapcsolattartds az Onkormanyzat intézményeinek vezetdivel. NEAK- oldalra torténd
adat szolgaltatas. stb..

Bet6ltendd allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

lf‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 oéra,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tapidszecs6

A munkavégzés pontos helye: Tapidszecsd, Dedk Ferenc utca 18

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: A Tapidszecséi Polgarmesteri Hivatal Munkaiigyi
ligyintéz6 palyazatot hirdet meg hatarozott 2 évre.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A Hivatalban személyi béren vannak foglalkoztatva a dolgozok, ezért kérjiik a
bérigény feltiintetését a palyazatban. Eves Cafetéria, munkaba jarasi koltség jar a dolgozok
részére.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:



KOZSZOLGALLAS sorszam: 156349
Intézményi iktatészam: MU/78/2026
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Szamitogép felhaszndalo szintli ismerete,

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Munkaiigyi és Tarsadalombiztositasi Igazgatasi szak, Bérligyintéz6

- Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség

- A KIRA rendszer és az ASP rendszer ismerete.

- Munkaiigyi tapasztalatok

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6é személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megoldd készség (alap)

- Kommunikacids készség (alap)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.19. 00:00

Palyazat benyudjtasanak modja: Személyesen és postai uton, a palyazatnak a Tapidszecs6i
Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkiildésével (2251 Tapidszecsd, Dedk Ferenc utca 18.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: MU/78 /2026
, valamint a munkakér megnevezését: Munkatigyi el6ad6- Munkaiigyi iigyintéz6

vagy elektronikus tton Dr. Takacs David jegyz6 részére a jegyzo@tapioszecso.hu e-mail cimen
keresztiil.

A palyazat elbiralasanak mddja: A kiir6 fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelennek nyilvanitsa. A kivalasztasroél és a kinevezésrol a jegyz6 dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.30. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: tapioszecso.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.07.01.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2028.12.31.
Publikalas tervezett id6pontja: 2026.06.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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